
คู่มือสำหรับนักเรียน และผู้ปกครอง 

1. เข้าสู่โปรแกรมสารสนเทศฝ่ายกิจการนักเรียน  www.swkaffairs.com 

2. เข้าระบบโดยการป้อนรหัสประจำตัวนักเรียน และรหัสผ่าน ด้วยตัวเลขเดียวกันในครั้งแรก แล้ว    
    รหัสผ่านค่อยเปลี่ยนในขั้นตอนต่อไป  (ข้อ 4.9) 

 
 

3. เมื่อเข้าระบบได้แล้วให้ตรวจสอบ ชื่อ-สกุล (มุมบนขวา) รูปนักเรียน และรายละเอียดในหน้าหลักจะมี 
สถานะการมาเรียน คะแนนความประพฤติ และสถานะคำขอมาโรงเรียนสายหลังเวลา 7.50 น.

 

รหัสประจำตัว 

รหัสผ่าน 

ชื่อ-สกุล 

http://www.swkaffairs.com/


4. ต่อไปเรามาดูเมนูการทำงานที่เกี่ยวกับตัวนักเรียน จะประกอบด้วย 

 
 

4.1. คำขอมาสาย หมายถึง แบบฟอร์มการบันทึกขอมาโรงเรียนสายหลังเวลา 7.50 น. ด้วยเหตุจำเป็น 
และแนบหลักฐาน โดยนักเรียนจะต้องกรอกข้อมูลแจ้งล่วงหน้า และแจ้งครูประจำชั้นให้ยืนยันก่อนเวลา 

05.00 น. เมื่อเข้ามาแสกนหน้ามาโรงเรียนจะไม่ถูกหักคะแนนมาสายในแต่ละวัน (ไม่เกี่ยวกับการลามา
เรียน) ยกตัวอย่างเช่น หมอนัด หรือมีเหตุจำเป็นที่ไม่สามารถมาทันกิจกรรมหน้าเสาธงได้  

 

 



4.2. บัตรอนุญาตเข้าห้องสอบ ในการสอบกลางภาค และปลายภาคเรียน จะมีการตรวจทรงผม และเครื่อง
แต่งกาย จากฝ่ายกิจการนักเรียน เพื่ออนุมัติบัตรเข้าห้องสอบ เพื่อยืนยันต่อครูผู้ควบคุมห้องสอบ   

 

4.3. ประวัติคะแนน หมายถึง ประวัติการถูกหักคะแนนความประพฤติ มาสาย และการแก้ไขคะแนนความ
ประพฤติเพื่อเพิ่มคะแนน ตลอดปีการศึกษา

 

 



4.4. การเยี่ยมบ้าน หมายถึง การกรอกข้อมูลส่วนตัวตามแบบฟอร์มการเยี่ยมบ้านนักเรียน ก่อนที่ครู
ประจำชั้นจะไปเยี่ยมบ้านนักเรียน 

 

4.5. เช็คชื่อเข้าโรงเรียน จะใช้ในกรณีที่นักเรียนสแกนหน้ามาโรงเรียนที่ประตูในตอนเช้าไม่ติด นักเรียน
สามารถส่งภาพถ่ายนักเรียนในบริเวณโรงเรียน โดย Login เข้าผ่านระบบอินเทอร์เน็ตของโรงเรียนเท่านั้น 
แจ้งการมาโรงเรียนแล้วในระบบ ก่อนเวลา 07.45 น. เพื่อจะไม่ให้ถูกหักคะแนนสแกนใบหน้าไม่ติด ตอนที่
ครูประจำชั้นเช็คชื่อท่ีแถวเคารพธงชาติ

 



4.6. ประเมิน SDQ ฉบับนักเรียน หมายถึง การประเมินตนเองตามแบบฟอร์ม SDQ ตามระบบดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน   

 

4.7. ประเมิน SDQ ฉบับผู้ปกครองนักเรียน หมายถึง การประเมินนักเรียนโดยผู้ปกครองตามแบบฟอร์ม 
SDQ ตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน   

 



4.8. รายงานปัญหา ในกรณีที่นักเรียนเกิดปัญหาการใช้ระบบ หรือเรื่องคะแนนผิดพลาด ให้เรียนแจ้ง
รายละเอียดมาในระบบเพื่อที่เจ้าหน้าที่จะติดตามแก้ไขให้เรียนให้ถูกต้อง ตัวอย่างเช่น ลืมรหัสผ่าน ถูกหัก
คะแนนผิด แก้ไขคะแนนความประพฤติแล้วแต่คะแนนไม่เพิ่ม เป็นต้น 

 

 

 

4.9. การจัดการบัญชี หมายถึง การเปลี่ยนรหัสผ่านส่วนตัวของนักเรียน เพื่อป้องกันความปลอดภัยของ
ข้อมูลนักเรียน หลังจากที่นักเรียนเข้าระบบครั้งแรกโดยใส่รหัสผ่านเป็นรหัสประจำตัวนักเรียนได้แล้ว 
สามารถเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ได้ ใช้ตัวเลขหรือตัวอักษร ความยาวไม่เกิน 8 ตัวอักษร (ก่อนเปลี่ยนเช็ค
ดูก่อนว่าใช้ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)  กรณีแก้ไขรหัสผ่านแล้ว ลืมหรือเข้าไม่ได้ สามารถแจ้งรีเซต
รหัสผ่าน ในเมนูรายงานปัญหา โดยแจ้ง เลขประจำตัวนักเรียน มา (ข้อ 4.8) 

 



 

 

 

 

4.10. ออกระบบ หมายถึง การปิดระบบการใช้งานโปรแกรมระบบสารสนเทศฝ่ายกิจการนักเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการเข้ากลุ่มไลน์ ฝ่ายกิจการนักเรียน  
สำหรับผู้ปกครองนักเรียน ในการรับแจ้งเตือนการมาเรียนผ่านระบบสแกนใบหน้า 

 

1. สแกน คิวอาร์โค้ด แล้วทำการเพิ่มเพื่อน จะปรากฏข้อความดังนี้ 

 

     
 

 

 

 

 

 



 

 

2. ป้อนเลขประจำตัวนักเรียน เช่น 447XX 

 
 

ผู้ปกครอง 1 ท่าน ต่อนักเรียน 1 คนเท่านั้น หากมีเข้าซ้ำจะไม่สามารถเข้าได้

 
 

หากต้องการยกเลิก พิมพ์ข้อความ “ยกเลิก” 

  
 

 

 

 

 

 

 



3. ยืนยันอีกครั้ง โดยใช้ห้องเรียนประจำชั้นของนักเรียน เช่น 4.XX  เสร็จสิ้นการเข้ากลุ่มไลน์แจ้ง
เตือน 

 
 

4. ทุกวันถ้ามีการเปิดเรียนจะมีการแจ้งเตือนเวลาทีน่ักเรียนสแกนใบหน้ามาโรงเรียนในตอนเช้า 

5. นักเรียนต้องมาสแกนให้ทันก่อนเวลา 07.50 น. หลังจากนั้นจะมีสถานะเป็นมาสาย และถูกหัก
คะแนน  

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนวิธีใช้งาน โปรแกรมสารสนเทศ ฝ่ายกิจการนักเรียน 

บน smartphone (Android และ iOS) 

1. ระบบปฏิบัติการ Android คลิกเลือกที่ Google Chorme หรอื ระบบปฏิบัติการ iOS คลิกเลือกที่ Safari 

  
Android iOS 

2. พิมพ์ https://swkaffairs.com/ ตรงช่อง URL ด้านบน 

 

3. โปรแกรมจะขึ้นหน้าจอ 

 

  

https://swkaffairs.com/


 

4. คลิกท่ี    ตรงตำแหน่ง มุมบนด้านขวา 

 

 

 

5. เลือก “เพิ่มลงในหน้าจอหลัก” ลงในหน้าจอหลัก 

 

  



 

6. พิมพ์ข้อความ “โปรแกรมสารสนเทศ กิจการนักเรียน” 

 

 

7. โปรแกรมสารเทศ จะปรากฎบนหน้าจอ 

 
 


