
คู่มือสำหรับครูประจำชั้น 

1. เข้าสู่โปรแกรมสารสนเทศฝ่ายกิจการนักเรียน https://affairs.samakkhi.com 

 

2. เข้าระบบโดยการป้อนรหัสประจำตัวครู และรหัสผ่าน ด้วยตัวอักษรขึ้นต้นด้วยตัว t ตามด้วยเลข

ประชาชน 5 ตัวสุดท้าย ในครั้งแรก แล้วค่อยเปลี่ยนรหัสผ่านตามขัน้ตอน ข้อ 4.9 

 

3. เมื่อเข้าระบบได้แล้ว จะปรากฏหน้าหลัก มีรายละเอียดของนักเรียนประจำชั้น 

 

รหัสประจำตัว 

รหัสผ่าน 

 

https://affairs.samakkhi.com/


 

ข้อมูลนักเรียนในแต่ละวัน จะบอกสถานะการสแกนใบหน้ามาโรงเรียน ถ้ารหัสประจำตัวสีเขียวมาก่อน 

7.50 น. สีแดง แสดงว่าสแกนไม่ติดหรือไม่มา สีส้ม แสดงว่า มาสาย ถ้าผ่านการเช็คชื่อที่แถว จะมีสถานะ

มา ขาด มาสาย ไม่ได้สแกนใบหน้า  

4. ต่อไปเรามาดูเมนูการทำงานในนระบบท่ีครูประจำชั้นสามารถดำเนินการได้ จะประกอบด้วย 

 
 



4.1. การขออนุญาตมาสาย 

แสดงรายชื่อนักเรียนประจำชั้นที่ขออนุญาตมาสายในแต่ละวันผ่านระบบ เพ่ือให้ครู

ประจำชั้นยืนยันการขอล่วงหน้า ซึ่งครูจะดูได้จากรายการหรือนักเรียนแจ้งครูผ่านทางไลน์ ล่วงหน้า

ก่อนระบบจะทำงานในแต่ละวันก่อนเวลา 05.00 น. ถ้าครูไม่ได้ยืนยัน เมื่อนักเรียนมาสแกนมา

โรงเรียนระบบจะหักคะแนนเป็นมาสาย 5 คะแนน กรณีท่ีนักเรียนกรอกแบบฟอร์มมาแล้วแต่ครูไม่ได้

ยืนยัน สามารถแจ้งได้ที่ฝ่ายกิจการนักเรียนเพ่ือแก้ไขคะแนนให้นักเรียนต่อไป 

คำชี้แจง คำขอมาสาย หมายถึง แบบฟอร์มการบันทึกขอมาโรงเรียนสายหลังเวลา 7.50 น. ด้วยเหตุ

จำเป็น และแนบหลักฐาน โดยนักเรียนจะต้องกรอกข้อมูลแจ้งล่วงหน้า และแจ้งครูประจำชั้นให้ยืนยัน

ก่อนเวลา 05.00 น. เมื่อเข้ามาสแกนหน้ามาโรงเรียนจะไม่ถูกหักคะแนนมาสายในแต่ละวัน (ไม่

เกี่ยวกับการลามาเรียน) ยกตัวอย่างเช่น หมอนัด หรือมีเหตุจำเป็นที่ไม่สามารถมาทันกิจกรรมหน้าเสา

ธงได้  

หมายเหตุ การลาโรงเรียนไม่ต้องกรอกในระบบ ในโปรแกรมจะมีแค่ขออนุญาตมาสาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.2. ข้อมูลนักเรียน แสดงรายละเอียดการมาเรียนในแต่ละวัน ผ่านการสแกนใบหน้ามาโรงเรียน 

และสามารถดูคะแนนความประพฤตินักเรียน จากคะแนนเต็ม 100 คะแนน 

 
ดูคะแนนความประพฤตินักเรียน จากคะแนนเต็ม 100 คะแนน และรายละเอียดการถูกหัก

คะแนน และเพิ่มคะแนนความประพฤติ  

 



4.3. เช็คชื่อภายในแถว คือ การเช็คนักเรียนมาเรียนผ่านระบบการสแกนใบหน้า เรียงลำดับตามเลขที่

ช่วงกิจกรรมหน้าเสาธง ระบบจะเปิดตั้งแต่เวลา 07.50-9.00 น.  

    ถ้ารหัสประจำตัวสีเขียวมาก่อน 7.50 น. , สีแดง แสดงว่าสแกนไม่ติดหรือไม่มา , สีส้ม แสดงว่า มาสาย   

การเช็คชื่อจะมี 2 สถานะ คือ มา กับ ลากิจกรรม (หมายถึง นักเรียนได้ขออนุญาตเข้าร่วม

กิจกรรมต่างๆ ในช่วงเข้าแถว) มีสาเหตุที่อาจเกิดข้ึน 2 กรณี ดังนี้ 

1. กรณีในนักเรียนไม่อยู่ในแถวให้ว่างไว้ เพราะไม่ทราบสาเหตุว่ามาสายหรือขาด  

2. กรณีท่ีนักเรียนอยู่ในแถว แต่สแกนหน้าไม่ติด ให้เช็คว่ามา แต่จะถูกหักคะแนน 5 คะแนน ซึ่ง

จะได้สถานะเป็น ไม่สแกนใบหน้า ซ่ึงจะมีผลกระทบต่อสถิติการมาเรียนในแต่ละวัน  

นักเรียนสามารถแก้ไขโดยการแจ้งที่ปัญหา ว่าสแกนหน้าไม่ติด เจ้าหน้าที่จะคืนคะแนนให้ แต่

ต้องแจ้งในวันต่อวันก่อน 9.00 น. ถ้าหลังจากนั้นนักเรียนสามารถแก้คะแนนโดยการซ่อม

ความประพฤติเท่านั้น 

 



4.4  ดูสถิติ  จะแสดงรายงานสถิติของมูลต่างๆ ของนักเรียนประจำชั้น เพ่ือเป็นข้อมูลในการดูแลด้านระเบียบ 

      วินัย ความประพฤตินักเรียน และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ซึ่งมีรายการต่างๆ ให้เลือกตามการใช้งาน 

      โดยคลิ๊กที่ลูกศรทางขวามือ จะได้รายงานเป็นไฟล์ .pdf 

 

 
 

4.4. การประเมิน SDQ หมายถึง การประเมิน SDQ ฉบับครูประจำชั้น ตามแบบฟอร์มในระบบดูแล

ช่วยเหลือนักเรียน รายบุคคล และสามารถตรวจสอบการกรอกข้อมูล SDQ ทั้ง 3 ส่วน ได้แก่ 

นักเรียน ผู้ปกครอง และครู และสรุปประมวลผลการประเมินทั้ง 3 ส่วน  เลือกกรอกแบบ

ประเมิน  



 



4.5. การเยี่ยมบ้าน หมายถึง การกรอกข้อมูลการเยี่ยมบ้านนักเรียนในระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

โดยครูประจำชั้น ตามแบบฟอร์มการเยี่ยมบ้านนักเรียน เลือกกรอก/แก้ไข และสามารถเช็ค

สถานะการกรอก เพื่อนำไปประมวลผลในภาพรวมรายห้องต่อไป  

 

 



4.6  รายช่ืออนุญาตเข้าสอบ ในการสอบกลางภาค และปลายภาคเรียน นักเรียนจะได้รับการตรวจทรงผม 

และเครื่องแต่งกาย จากฝ่ายกิจการนักเรียน เพ่ืออนุมัติบัตรเข้าห้องสอบ เพื่อยืนยันต่อครูผู้ควบคุมห้องสอบ

ต่อไป ครูประจำชั้นสามารถเช็คดูนักเรียนที่ผ่านและไม่ผ่าน และให้นักเรียนทำการตรวจแก้ไขผ่านหัวหน้า

ระดับชั้น 

 

5. แจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ ในกรณีที่นักเรียนเกิดปัญหาการใช้ระบบ การสแกนหน้าไม่ติด เรื่องคะแนน

ผิดพลาด ให้เรียนแจ้งรายละเอียดมาในระบบเพ่ือที่เจ้าหน้าที่จะติดตามแก้ไขให้เรียนให้ถูกต้อง และรอการ

ตอบกลับ ตัวอย่างเช่น ลืมรหัสผ่าน ถูกหักคะแนนผิด แก้ไขคะแนนความประพฤติแล้วแต่คะแนนไม่เพ่ิม เป็น

ต้น 

 



6. การจัดการบัญชี หมายถึง การเปลี่ยนรหัสผ่านส่วนตัวของคร ูเพ่ือป้องกันความปลอดภัยของข้อมูล  

โดยใส่รหัสผ่านเก่า (txxxxx) และกรอกรหัสผ่านใหม่ได้ ใช้ตัวเลขหรือตัวอักษร ความยาวไม่เกิน 8 ตัวอักษร 

(ก่อนเปลี่ยนเช็คดูก่อนว่าใช้ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ) และยืนยันรหัสผ่านใหม่ เสร็จแล้วทำการ ออกจาก

ระบบและเข้าใหม่โดยใช้รหัสผ่านใหม่ (อย่าลืมบันทึกรหัสใหม่) กรณีแก้ไขรหัสผ่านแล้ว ลืมหรือเข้าไม่ได้ 

สามารถแจ้งรีเซตรหัสผ่าน ในเมนูแจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ โดยแจ้ง Username (txxxxx)   

 

 

7. ออกระบบ หมายถึง การปิดระบบการใช้งานโปรแกรมระบบสารสนเทศฝ่ายกิจการนักเรียน  

 

 


